. § AM ET B.p.A. Fordate mal 1E08 gla AER

Prot. AD/1115 del 14 marzo 2019

LETTERA D'INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA EX ART. 36, C. 2, LETT. B) DEL D.LGS. N. 50/16
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI COPERTURA ASSICURATIVA RISCHI DIVERSI PER GLI ANNI
2019-2021 -

All’ Operatore Economico

La Societd Amet S.p.a. deve acquisire i servizi in oggetto e pertanto ha indetto una procedura
negoziata ai sensi dell’art. 36, c. 2, lett. b) del D.Lgs. n. 50/16 da aggiudicare con il criterio del prezzo
pil basso.

Durata del servizio: anni 2 (due) copertura assicurativa 2019-2021

Importo complessivo dell’appalto: € 126.000,00 IVA esclusa.

Codice Cig: 7800547F02

Si precisa che le caratteristiche tecniche e prestazionali, I'indicazione del termine per I'esecuzione
della prestazione, i termini e delle modalita di pagamento, la misura delle penali sono specificati nel
capitolato prestazionale.

LOTTI
Ai sensi dell’art. 51, ¢, 1 del D.Lgs. n. 50/2016 si precisa che "appalto non e diviso in [otti per le

seguenti ragioni: la suddivisione in lotti potrebbe essere di ostacolo ad una corretta gestione
complessiva dei servizi assicurativi di che trattasi

Tabella n. 1 - Oggetto dell’appalto

1 | Polizza di Responsabilitd Civile RCT/RCO 17.000,00

2 | Polizza infortuni dirigenti, quadri e dipendenti 15.000,00
3 | Polizza elettronica 4.000,00
4 | Polizza rischi RCT per Operatorf nautici 3.000,00
5 | Polizza infortuni componenti del Consiglio di Amministrazione 2.000,00
6 | Polizza Incendio e globale fabbricati 9.000,00

7 | Polizza spese legali e peritali dirigenti, quadrl, dipendenti 6.000,00




Polizza spese legali e peritali Consiglio di Amministrazione e 4.000,00

8 Collegio Sindacale
9 | Polizza furto e portavalori 3.000,00
Importo totale annuale del servizio copertura assicurativa 63.000,00
Importo totale a base di gara anni 2019-2021 126.000,00

L'importo a base di gara ¢ al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge.
L'appalto & finanziato con fondi di bilancio Amet S.p.a

SUBAPPALTO
Non é consentito il subappalto.

INDIRIZZO INTERNET

Gli elaborati inerenti al servizio, il capitolato speciale, e la documentazione oggetto di appalto, sono
visibili sul profilo committente, allindirizzo: www.ametspa.it e sulla piattaforma Empulia
www.empulia.it

REQUISITI E MODALITA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA, DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE,
MODALITA DI PRESENTAZIONE E COMPILAZIONE DELL'OFFERTA, CONDIZIONI GENERALI

Possono presentare manifestazione di interesse gli operatori economici in possesso dei seguenti
requisiti:
REQUISITI DI ORDINE GENERALE

a) Assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 de} D.Lgs. 50/2016;

REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE
E ammessa la partecipazione di imprese che dovranno soddisfare le seguenti condizioni:

b) iscrizione alla C.C1.A.A. competente per territorio quale Impresa di Assicurazione ovvero, in
caso di sede all’estero, I'iscrizione in uno dei Registri professionali o commerciali dello Stato
di residenza di cui all’art, 49 del d.lgs. 50/2016 per I'esercizio delle assicurazioni nel ramo
oggetto di affidamento;

c) autorizzazione del Ministero delio Sviluppo Economico o dell IVASS all’esercizio dei rami
assicurativi per cui si chiede la partecipazione ai sensi del D.Lgs. 209/2005;

d} in regola con l'iscrizione al relativo albo professionale ai sensi def Regolamento ISVAP n. 5
del 16 ottobre 2006 concernente la disciplina dell’attivitd di intermediazione assicurativa e
riassicurativa di cui al titolo IX {intermediari di assicurazione e di riassicurazione) e di cui
all’articolo 183 (regole di comportamento} del decreto legislativo 7 settembre 2005, n. 209
—codice delle assicurazioni private”.

REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA-FINANZIARIA
Pena |'esclusione dalla procedura, ogni singolo operatore economico concorrente {anche in caso di
R.T.l, consorzio o coassicurazione) dovra essere in possesso dei requisiti di capacitd economica e
finanziaria e precisamente:
e} dichiarazione attestante di aver realizzato, nel triennio 2016/2017/2018, una raccolta premi
nel Ramo oggetto della gara pari ad almeno € 2.500.000,00 per la RCT




REQUISIT! DI CAPACITA TECNICA-PROFESSIONALE
Gli operatori economici concorrenti dovranno, a pena di esclusione della procedura, essere in
possesso e presentare |la seguente documentazione comprovante il possesso dei requisiti di capacita
tecnica-professionale:
f} dichiarazione attestante di aver prestato il servizio oggetto del presente appalto a favore di
almeno n° 3 (tre) destinatari pubblici o privati nel triennio (2016,2017,2018).

Giusta determinazione a contrarre dell’ Amministratore Delegato dott. Marcello DANISI prot. 626
del 15/02/2019, alle ore 12:00 del giorno 25/03/2019 in Trani e piu precisamente in Piazza Plebiscito
n.20, avra luogo un esperimento di gara mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, c. 2, lett.
b) del D.Lgs. n. 50/16 per I'appalto del servizio di copertura assicurativa rischi diversi per gli anni
2019-2021.

In tale seduta si esaminera [a documentazione per |'ammissione alla gara presentata dai concorrenti
a corredo delle offerte riscontrandone la regolarita e quindi ammissibilita.

Alle operazioni di gara in seduta pubblica potranno partecipare i legali rappresentanti dei
concorrenti o delegati muniti di atto formale di delega.

Con la presentazione dell’offerta I'operatore economico implicitamente accetta senza riserve o
eccezioni le norme e le condizioni contenute nella lettera d’invito, nei suol allegati e nel
capitolato.

TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Consultazione delle” Guide Pratiche”
Si invitano gli operatori economici interessati a consultare le “linee guida” disponibili sul portale di
EmPULIA nella sezione “Guide pratiche”.

Presentazione dell’offerta sulla piattaforma EmPULIA

Si invitano gli operatori economici interessati a consultare le “linee guida” disponibili sul portale di
EmPULIA nella sezione “Guide pratiche”.

Gli operatori economici invitati riceveranno un invito che sara visualizzabile nell’apposita cartella
INVITI, personale per ogni ditta registrata, nonché all'indirizzo di posta elettronica del [egale
rappresentante, indicato sul Portale EmPULIA in sede di iscrizione all’Albo,

Per partecipare, gli operatori economici, devono far pervenire esclusivamente tramite il Portale
EmPULIA la propria offerta da imputarsi direttamente in piattaforma entro le ore 10:00 del giorno
25/03/2018, pena l'irricevibilita, secondo la seguente procedura:

1} accedere al sito www.empulia.it e cliccare su “Entra” {presente nelriquadro in alto a destra);
inserire la propria terna di valori (codice di accesso, nome utente e password) e cliccare su
ACCED!;

2) cliccare nella sezione “INVITI” e in seguito sulla lente “VEDI” situata nella colonna
“DETTAGLIO” in corrispondenza dell’'oggetto della procedurs;

3) visualizzare gli atti di gara allegati presenti nella sezione “DOCUMENTAZIONE” e gli eventuali
chiarimenti pubblicati;




4) creare la propria offerta telematica cliccando sul link “PARTECIPA” (tale link scomparira
automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione
delle offerte);

5) Denominare la propria offerta;

6) Busta “DOCUMENTAZIONE": inserire | documenti richiesti utilizzando il comando “Allegato”;
il concorrente pud aggiungere ulteriore documentazione tramite il comando “Aggiungi
allegato” e cancellare righe predisposte come non obbligatorie dalla stazione appaltante;

7} Preparazione “OFFERTA”: inserire i documenti e le informazioni richieste, presenti
nell’“Elenco Prodotti”, afferenti all'offerta tecnica ed economica secondo le modalita
indicate nei successivi paragrafi;

8) Verifica informazioni: funzione che permette di controllare il corretto inserimento dei dati;

9) Aggiorna Dati Bando: funzione che permette di ripristinare i campi predisposti dalla stazione
appaltante che non si infende, ovvero non & possibile, modificare;

10) Creazione “Busta Economica”: tale sezione viene automaticamente compilata dal sistema,
dopo aver perfezionato il corretto inserimento nella riga “Elenco Prodotti” dei dati e
documenti cosl come richiesti nei paragrafi successivi;

11) Genera PDF della “Busta Economica”: con tale funzione il sistema generers, in formato.pdf,
la busta economica che dovranre essere salvata sul proprio PC;

12) Apporre la firma digitale alle buste generate attraverso le modalita innanzi descritte;

13} Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato” al fine di allegare il file .pdf
delia busta tecnica, firmato digitalmente, nella sezione “Busta tecnica/Conformitd”, e il file
pdf della busta economica, nella sezione “Busta Economica”. Il Sistema provvedera a
effettuare una procedura di controllo della firma;

14} Invio dell’offerta: cliccare sul comando “INVIA”.

Verifica della presentazione dell’offerta sul portale
Inoltre, & possibile verificare direttamente tramite il Portale il corretto invio della propria offerta
seguendo la seguente procedura:

a) inserire i propri codici di accesso;

b} cliccare sul link “INVITI”;

c) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC COLLEGATI”, posta in corrispondenza
del bando di gara oggetto della procedura;

d) cliccare sulla riga blu dove & riportata la dicitura “OFFERTE”:

e} visualizzare la propria OFFERTA. Dalla stessa maschera & possibile visualizzare se 'offerta
e solo salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potra visualizzare anche il numero di
protocollo assegnato).

Assistenza per I'invio dell’offerta

Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per I'invio dell’offerta,
dovranno richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali — sabato escluso
- dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00, inviando una richiesta alPHELP DESK TECNICO
EmPULIA all'indirizzo e-mail: helpdesk@empulia.it, ovvero chiamando il numero verde 800900121,
Le richieste di assistenza devono essere effettuate nei giorni e negli orari di operativita del servizio
di HelpDesk innanzi indicati; in ogni caso, saranno evase nelle ore di operativita dello stesso servizio.
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Al fine di consentire all'operatore economico una pili facile consultazione, nella sezione “BANDI A
CUI STO PARTECIPANDO”, sono automaticamente raggruppati tutti i bandi peri quali abbia mostrato
interesse, cliccando almeno una volta sul pulsante “PARTECIPA”.

Partecipazione in RTl/Consorzi

In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell'articolo 48
co.8 del d.lgs. 50/2016, I'offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale
rappresentante dell'impresa, che assumera il ruolo di capogruppo, a cio espressamente delegato
da parte delle altre imprese del raggruppamento/consorzio.

A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di
partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi di accesso alla
piattaforma, provvederd all'invio telematico di tutta la documentazione richiesta per la
partecipazione alla gara.

Nel caso RTI ovvero Consorzio occorre utilizzare il comando “Inserisci mandante” ovvero “Inserisci
esecutrice”, al fine di indicare i relativi dati.

La mandante ovvero P'esecutrice deve essere previamente registrata sul Portale.

Firma digitale

Uistanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica, I'offerta tecnica, I'offerta economica e
ogni eventuale ulteriore documentazione relativa alla Busta Documentazione deve essere
sottoscritta, a pena di esclusione, con apposizione di firma digitale del soggetto legittimato (o dei
soggetti legittimati come, ad esempio, nel caso di societa con amministratori a firma congiunta),
rilasciata da un Ente accreditato presso I'ente nazionale per la digitalizzazione della pubblica
amministrazione DigitPA (ex CNIPA);, Pelenco dei certificatori & accessibile all'indirizzo
http://www.digitpa.gov.it/certificatori_firma_digitale.

Per I'apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non
scaduto di validita, non sospeso o revocato al momento dell'inoltro. Si invita pertanto a verificarne
la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente

certificatore.
Indicazioni per il corretto invio dell’offerta

1) Per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, raggiungibile tramite [indirizzo Internet
www.empulia.it, dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici della
Centrale di acquisto territoriale della Regione Puglia, denominata EmPULIA;

2) Per offerta telematica si intende I'offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva dellistanza
di partecipazione alla gara e delle dichiarazioni, 'offerta tecnica, I'offerta economica e ogni
ulteriore eventuale documento, come meglio dettagliati in premessa;

3} Uinvio on-line dell'offerta telematica ¢ ad esclusivo rischio del mittente: per tutte le scadenze
temporali relative alle gare telematiche I'unico calendario e orario di riferimento sono quelli di
sistema;




4) Il sistema rifiutera le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per la presente
procedura, informando I'impresa con un messaggio di notifica, nonché attraverso Vindicazione
dello stato dell’offerta come “Rifiutata”.

5) La piattaforma adotta come limite il secondo 00: pertanto, anche quando negli atti di gara non
sono indicati i secondi, essi si intenderanno sempre pari a 00;

6) Qualora, entro il termine previsto il sistema riterra valida, ai fini della procedura, solo l'ultima
offerta telematica pervenuta, che verra considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica
precedente;

7) La presentazione delle offerte tramite la piattaforma EmPULIA deve intendersi perfezionata nel
momento in cui il concorrente visualizza un messaggio de! sistema che indica la conferma del
corretto invio dell’'offerta. In ogni caso, il concorrente pud verificare lo stato della propria offerta
(“In lavorazione”, ovvero “Salvato”, ovvero “Inviato”) accedendo dalla propria area di lavoro ai
“Documenti collegati” al bando di gara;

8) La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema deve essere inferiore a sette Mbyte;
Alfine di inviare correttamente I'offerta, &, altres), oppartuno:

e Utilizzare una stazione di [avoro connessa ad internet, che sia dotata dei requisiti minimi indicati
nella sezione FAQ del portale EmPULIA;

e Non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali;

e Nonutilizzare file presenti in cartelle nel cui nome ci siano accentf, ovvero apostrofi e/o caratteri
speciali.

RICHIESTA DI CHIARIMENTI

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sulla documentazione di gara, formulati in
lingua italiana, dovranno essere trasmessi direttamente attraverso il Portale EmPULIA utilizzando
I'apposita funzione “Per inviare un quesito sufla procedura clicca qui”, presente all’interno
dell'invito relativo alla procedura di gara in oggetto.

La richiesta dovra indicare necessariamente il riferimento al documento di gara {disciplinare di gara
e capitolato speciale d’appalto), pagina, paragrafo e testo su cui si richiede il chiarimento.

Il sistema non consentira 'invio di richieste di chiarimenti oltre il termine stabilito.

Le risposte ad eventuali quesiti in relazione alla presente gara saranno pubblicate sul Portale
EmPULIA e saranno accessibili all'interno dell'invito relativo alla procedura di gara in oggetto.
L'avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto sara notificata, come awviso, all’indirizzo email
del legale rappresentante della ditta che ha proposto il quesito, cosi come risultante dai dati dallo
stesso forniti in sede di registrazione al Portale.

SOCCORSOQ ISTRUTTORIO

La stazione appaltante pud richiedere tramite EmPULIA, ad ogni fornitore che partecipa alla gara, la

documentazione integrativa che riterrd opportuna, cliccando sul corrispondente  link

“COMUNICAZIONE INTEGRATIVA”. | fornitori interessati dalla richiesta di integrazione documentale

saranno preventivamente informati defla stessa a mezzo PEC, trasmessa dalla piattaforma

all'indirizzo del legale rappresentate del fornitore, da quest’ultimo fornito in sede di registrazione

alla piattaforma;

L'operatore economico potré rispondere tramite portale {entro la scadenza dei termini indicati dalla
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stazione appaltante), alla richiesta di integrazione, anche con eventuale allegazione documentale,
utilizzando il tasto “Crea risposta”;

Scaduti i termini per la presentazione della risposta, il tasto “Crea Riposta” verra disabilito dal
sistema e 'operatore economico non potra pill rispondere alla richiesta di integrazione.

Ogni diversa richiesta di integrazione documentale potra essere trasmessa anche tramite la funzione
di “COMUNICAZIONE GENERICA”: in tale ipotesi, I'operatore economico, seguendo lo stesso
procedimento descritto per la “Comunicazione Integrativa”, potra ricevere comunicazioni,
rispondere ed inviare documentazione aggiuntiva, tramite la funzione “Aggiungi allegato”.

“A -DOCUMENTAZIONE"

L'operatore economico dovra inserire nella sezione del portale EmPULIA denominata “BUSTA
DOCUMENTAZIONE” la documentazione di seguito indicata, in formato elettronico, cliccando sul
pulsante ‘Allegato’ e caricando il documento sulla piattaforma; nel caso di documenti analogici
devono essere forniti in copia informatica a norma dell’art. 22 del d.Igs. 82/2005 e/o dell’art. 23-bis
del d.Igs. 82/2005 e nel rispetto delle regole tecniche di cui all’art.71 del medesimo d.lgs. 82/2005:

1) Dichiarazione:

a) di accettazione, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute,
nella lettera d’invito e relativi allegati, nel capitolato, nonché in tutti i rimanenti elaborati
relativi all’appalto.

h) di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell'offerta delle
condizioni contrattuali e di tutti gli oneri compresi quelli relativi alle disposizioni in materia di
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza ed assistenza in vigore nel
luogo dove devono essere eseguite le prestazioni.

¢) di avere nel complesso preso conoscenza della natura dell’appalto e di tutte le circostanze
generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono influire sulla
determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l'offerta
economica presentata.

d) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per
lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante il servizio, rinunciando fin d’ora a
qualsiasi azione o eccezione in merito, ad esclusione di quelle previste per legge.

e} Riguardante I'elezione del domicilio ai fini dell’appalto, il numero di fax e la PEC ove potranno
essere inviate comunicazioni (anche ai sensi dell’art. 76 del D.Lgs. 50/2016) o richieste di
integrazioni e chiarimenti;

f) di aver preso visione dell'informativa relativa al trattamento dei dati personali, riportata in
calce al presente modulo.

2) PASSOE rilasciato dal sistema dopo che I'operatore economico ha eseguito la registrazione al
servizio AVCPASS (in www.avep.it — servizi ad accesso riservato) ed indicato a sistema il CIG della
procedura cui intende partecipare. Codice Cig: 7800547F02

3) Mod. F23 relativo al pagamento imposta di bollo € 16,00 su presentazione offerta

4) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO {DGUE)
Predisposizione e trasmissione del DGUE e in formato elettronico da parte del concorrente

Il Documento di gara unico europeo (DGUE) consiste in un un’autocertificazione resa dall'impresa, ai sensi
del DPR 445/2000, attestante 'assenza di situazioni che comportano motivi di esclusione dalla procedura
previsti dalla normativa nazionale e comunitaria nonché il rispetto dei criteri di selezione definiti nel bando
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di gara, in capo all'operatore economico.

[l DGUE compilato sulla piattaforma EmPULIA & reso in conformita alle Linee guida emanate dal Ministero
delle Infrastrutture e dei Trasporti e pubblicate in G.U. n. 170 del 22 luglio 2016.

La compilazione pud essere eseguita da tutti i partecipanti anche se costituiti in raggruppamento temporaneo
d’'imprese (RTI).

Si invitano gli operatori economici a consultare le "linee guida®, disponibili sul portale di EmPULIA nella
sezione "Guide pratiche", inerenti alla compilazione del DGUE elettronico.

Modalita di compilazione del DGUE su EmPULIA

1. Aisensidell’art.85 del D.lgs.n.50/2016 I'operatore economico utilizza il DGUE (Documento di gara
unico europeo} accessibile sulla piattaforma EmPULIA cliccando sulla funzione “Compila DGUE”, E
possibile utilizzare fa funzione “Copia da DGUE” per copiare i dati gia disponibili nel Sistema nel caso
sia gia stato compilato un documento DGUE su un’altra procedura.

2. 1l DGUE & strutturato in aree, alcune delle quali gia precompilate dall’Ente, i campi obbligatori sono
in grassetto e contrassegnati con asterisco. {Si precisa che 'e-mail recuperata automaticamente dal
Sistema & quella indicata dall'utente in sede di registrazione come unica utilizzabile per tutte le
comunicazioni, aventi valore legale, inviate tramite il portale).

3. Firma del Documento di Gara unico europeo: La “Firma del Documento” va eseguita solo a
compilazione ultimata del modulo, secondo la procedura di seguito indicata:

- “Genera PDF” def DGUE: con tale funzione il sistema generera, in formato .pdf, il DGUE che
dovra essere salvato sul proprio PC;

- Apporre la firma digitale al DGUE;

- Allegare il pdf firmato: utilizzare it comando “Allega pdf firmato” al fine di allegare il file .pdf
del DGUE, firmato digitalmente. Il nome del documento correttamente inserito verrd
visualizzato a video nel campo “File Firmato”.

- Cliccare su “Chiudi” per tornare all'Offerta, dove verra data evidenza dellavvenuto
inserimento del modulo DGUE firmato digitalmente dal dichiarante.

Per la MANDATARIA: richiesta di Compilazione del DGUE per le componenti del RTI

Nel caso sia stata richiesta la compilazione del DGUE da parte della Stazione Appaltante e la partecipazione
avvenga in forma Associata (RTI), & obbligatorio per la Mandataria (Capogruppo) attivare la richiesta di
compilazione del DGUE per tutte le ¢componenti. {la mancata compilazione del modulo DGUE relativo alle
Componenti non consentira I'invio dell’offerta).

Per attivare la richiesta di compilazione per le Componenti dell’/RT], inserite nella busta Documentazione,
attraverso la selezione “SI” sulla voce “Partecipa in forma di RTI” e con il comando “Inserisci Mandante” verra
Creata una nuova riga che dovra essere compilata inserendo il Codice fiscale della ditta Mandante ed il
sistema compilera in automatico le informazioni anagrafiche; di seguito cliccare sul comando “Richiedi
Compilazione DGUE",

Il sistema indichera nel campo “Stato DGUE” sulla griglia delRT! Jo stato “Inviata Richiesta”.
Contestualmente al'invio della Richiesta di compilazione, le componenti del RTI riceveranno un’e-mail di
notifica, contenente l'invito a compilare il modulo richiesto.

inserimento dei DGUE ricevuti dai componenti dell’RTI

La Mandataria ricevera un’e-mail di notifica ogni volta che un componente dell’RTl inviera il proprio
DGUE compilato.

La Mandataria dovra collegarsi in area privata, e collocarsi sulla busta documentazione dell offerta
salvata e cliccare sul comando “Scarica documenti ricevuti”.

Un messaggio a video confermera I'avvenuto caricamento del DGUE e verra reso visibile sulla griglia
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“RTI” nella colonna “DGUE".

E possibile scaricare il DGUE in formato pdf cliccando sull'icona con il bollino rosso, mentre per
scaricare il file firmato digitalmente occorre cliccare sul nome dei file.

Per visualizzare il contenuto della risposta, cliccare sult’icona della lente nella colonna “Risposta”.
Nel caso il DGUE ricevuto non sia stato compilato correttamente dal componente dell'RTl, la
mandataria pud rifiutarlo cliccando sul comando “Annulla”.

A questo punto cliccare su “Chiudi” per tornare alfofferta ed inviare una nuova richiesta di
compilazione de! DGUE alle componenti alle quali & stato annuliato.

Per le Mandanti: DOCUMENTI RICHIEST! DA TERZI

| componenti dell’RTI che riceveranno I'e-mail di notifica per il sollecito alla compilazione del modulo
DGUE, dovranno innanzitutto accedere al Portale e-procurement della Regione Puglia
(http://www.empulia.it) cliccando sul comando “Log-in”.

Effettuato il Login, verra mostrata la “Lista Attivita” con la comunicazione relativa alla compilazione
del DGUE richiesto dalla Mandataria.

E possibile cliccare sull’'oggetto per accedere al dettaglio oppure sul tasto “Continua” per accedere
alla funzione “Documentazione Richiesta da Terzi” e gestire la richiesta.

Il gruppo funzionale “Documentazione Richiesta da Terzi” permette di gestire la compilazione della
documentazione di gara da parte delle componenti delle RTI.
Accesso alla Richiesta

- Cliccare sull’icona della lente nella colonna “Apri”;

“prendi in Carico”: funzione che consente di procedere alla compilazione della
richiesta;

Accesso al DGUE da compilare

Per accedere al documento di risposta, cliccare sul comando “Apri Risposta”.

Compilazione del DGUE ricevuto dalla Mandataria

. Cliccare sull'omonimo comando “Compila DGUE” e compilare il DGUE come descritto
in precedenza;

- “Genera PDF” del DGUE e apporre la firma digitale;

- Cliccare su “Chiudi” per tornare alla schermata precedente e procedere all'inoltro
della risposta cliccando sul pulsante “Invio”.

Tutte le operazioni sopra descritte devono essere compiute dall'lmpresa Singola e dalla Mandataria
per la richiesta di compilazione del DGUE da parte delle proprie Imprese esecutrici di Lavori,
Ausiliare o/e Subappaltatrici nonché per la compilazione del DGUE delle Imprese esecutrici di Lavori,
Ausiliare o/e Subappaltatrici delle Mandanti.

Le dichiarazioni di cui ai punti 1) e 2} devono essere sottoscritte:

" dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.

" da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno I’ATl, il Consorzio 0 il Geie,
nel caso di ATl, Consorzio o Geie nonh ancora costituto.

= dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti

nel caso di ATI, Consorzic o Geie gia costituiti.
Nel caso in cui detta dichiarazione sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante o del
titolare, va trasmessa la relativa procura.




BUSTA “OFFERTA ECONOMICA”

La Busta economica viene generata in automatico dal sistema nella sezione “Busta economica”.
L'operatore economico, a pena di esclusione, dovra inserire nella sezione “Offerta”, direttamente
sulla riga “Elenco Prodotti”:

a} Vindicazione del “valore offerto” (prezzo), da applicarsi con riferimento all'importo dej singoli
servizi (su base annuale) per ogni singola voce elencata (righe da 1 a 9), nellomonimo campo
definito a sistema posto accanto al campo denominato “Base asta complessiva”;

b) in corrispondenza della sola riga “zero” nel campo denominato “Allegato economico” la propria
dichiarazione d’offerta (redatta in conformita all’allegato A/2 della presente lettera d’invito titolato
“Modulo dell’offerta”), - firmata digitalmente, in formato elettronico, contenente i medesimi vaiori,
in cifre e in lettere, gia inseriti sul portale;

¢) in corrispondenza della sola riga zero, i costi della sicurezza di cui all’art. 95, comma 10 del D.|gs.
n. 50/2016 (anche se pari a 00,00);

d) in corrispondenza della sola riga zero, i costi della manodopera di cui all’art, 95, comma 10 del
D.Igs. n. 50/2016. (anche se pari a 00,00).

Tutte le polizze di cui alla “tabella 1” dovranno essere quotate pena esclusione, pertanto
I"Operatore Economico dovra obbligatoriamente indicare un prezzo per tutte le polizze, oggetto
della presente lettera invito, inferiore alla base asta stabilita. Non saranno ammesse offerte
parziali.

La dichiarazione (redatta in conformiti all’allegato A/2 della presente lettera d’invito titolato
“Modulo dell’offerta”), sottoscritta dal legale rappresentante o titolare del concorrente o da suo
procuratore, dovra contenere I'indicazione del prezzo delle singole polizze e del ribasso percentuale
(in cifre e in lettere) sull'importo della singola copertura assicurativa (polizza) dell’elenco prezzi
posto a base di gara al netto degli oneri di sicurezza. Inoltre, I'Operatore economico dovra indicare
il prezzo (su base annuale) complessivo offerto. In caso di contrasto tra le due indicazioni prevarra
quella in lettere.

Le polizze indicate nel “modulo offerta” (elenco prezzi) dovranno essere obbligatoriamente quotate.
Non sara possibile effettuare offerte solo su alcune delle polizze oggetto del presente invito.

Gli importi, anche se dichiarati, da operatori economici stabiliti in altro stato diverso dall’ltalia,
devono essere espressi in euro.

ALTRE INFORMAZIONI

* Sono ammessi alia gara i concorrenti di cui all’art. 45, del Dlgs 50/2016, nonché concorrenti
con sede in altri stati diversi dall’Italia ex art. 45 del Digs citato.

¢ Comportera l'esclusione del concorrente la mancata produzione, nei termini indicati dalla
Commissione, della documentazione integrativa o a riscontro eventualmente richiesta dafla
Commissione di gara medesima.
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Ai fini delVespletamento della gara si riterra applicabile il criterio del minor prezzo di cui
alVart. 95, comma 4, comma 4, lettere b) e c) del D.Igs 50/2016, poiche trattasi di appalto di
importo inferiore alla soglia comunitaria, caratterizzato da elevata ripetitivita e privo di
contenuto altamente tecnologico e innovativo, afferente a prestazioni contrattuali con
caratteristiche standardizzate le cui condizioni sono definite dal mercato;

Come stabilito dall’art. 95, c. 15 del D.Lgs. n. 50/16 ogni variazione che intervenga, anche in
conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, successivamente alla fase di ammissione,
regolarizzazione o esclusione delle offerte non rileva ai fini del calcolo di medie nella
procedura, né per l'individuazione della soglia di anomalia dellie offerte.

I contratto sara stipulato mediante scrittura privata.

Ai sensi dell'art. 95, co. 12 del D.Lgs. 50/2016, si potra procedere all’aggiudicazione anche in
presenza di una sola offerta, purché idonea in relazione all’oggetto del contratto e previa
valutazione delia convenienza.

Nel caso di offerte uguali, si procedera al sorteggio, ai sensi dell’art. 77, comma 2, del R.D.
23 maggio 1924, n. 827.

Ai sensi delfart. 209, c. 2 del D.Lgs. n. 50/2016 il contratto conterra non conterra la clausola
arbitrale.

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene attraverso I'utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile
dalV Autorita;

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi
al sistema accedendo all’apposito link sul Portale AVCP {Servizi ad accesso riservato -
AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute.

Gli operatori economici verranno esclusi dalla gara oltre che nelle varie ipotesi contemplate
nelle precedenti disposizioni della presente lettera d’invito, nel caso in cui non provvedano
a regolarizzare la documentazione come richiesto dalla stazione appaltante, a seguito di
soccorso istruttorio, ai sensi dell’art. 83 c. 9 del D.Lgs. 50/16.

Sono ritenute cause di esclusione la presentazione di offerte in aumento, parziali (tutte le
polizze di cui alla tabella 1 dovranno essere guotate), alternative, condizionate o espresse
in modo indeterminato o presentate in modo non conforme alla presente lettera di invito.
In conformita a quanto disposto dall’art. 110 del D.Lgs. n. 50/16, la Societa Amet S.p.a si
riserva la facolta, in caso di fallimento, di liquidazione coatta e concordato preventivo,
ovvero procedura di insolvenza concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o di
risoluzione del contratto ai sensi dell'art. 108 del D.Lgs. n. 50/16 ovvero di recesso dal
contratto ai sensi dell'art. 88, c. 4-ter, del D.Lgs. 6 settembre 2011, n. 159, ovvero in caso di
dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto, di interpellare progressivamente gli
operatori economici che hanno partecipato all’originaria procedura di gara, risultanti dalla
relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per Faffidamento del
completamento dell’appalto. La Societa provvedera ad interpellare I'operatore economico a
partire da quello che ha formulato la prima migliore offerta; 'affidamento verra effettuato
alle medesime condizioni gi3 proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta.

Il Responsabile unico del procedimento (RUP} & dott. Vincenzo PIIZZI.

Parte I!

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE
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i seggio di gara il giorno fissato per 'apertura delle offerte {ore 12:00 del 25 marzo 2019), in seduta
pubblica aperta a tutti (i soli legali rappresentanti dei concorrenti o delegati muniti di atto formale
di delega potranno rilasciare dichiarazione a verbale), sulla base delia documentazione contenuta
nelle offerte presentate, proceders a:

e verificare la regolarita della documentazione amministrativa;

e verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti che siano fra di loro in situazione
di controllo ex art. 2359 c.c. ovvero concorrenti che siano nella situazione di esclusione di
cui allart. 80, comma 1 lett. m del D.lgs 50/2016.;

¢ verificare che i consorziati ~ per conto dei quali i consorzi di cui all'articolo 45, comma 2,
lettera b) e c), del D.Lgs 50/2016 hanno indicato che concorrono — non abbiano presentato
offerta in qualsiasi altra forma;

e verificare che le singole imprese che partecipano in associazione temporanea o in consorzio
ex art. 45, comma 2, lettere d}, e} g) del D.Lgs. 50/2016 non abbiano presentato offerta
anche in forma individuale;

e verificare che una stessa impresa non abbia presentato offerta in diverse associazioni
temporanee o consorzi ex art. 45, comma 2 lett. d), e) f) del D.lgs. 50/2016;

* Anormadell’art, 83, comma 9 del D.Lgs. 50/2016, in caso di mancanza, incompletezza e ogni
altra irregolaritd, con esclusione dellofferta tecnica ed economica, il concorrente
interessato e tenuto a rendere, integrare o regolarizzare le dichiarazioni necessarie entro il
termine di 3 giorni dalla ricezione della richiesta della stazione appaltante. Il descritto
adempimento & previsto a pena di esclusione.

Nell'ipotesi sopra descritta la seduta pubblica potra essere aggiornata ad altro giorno, la cui
data ed ora saranno comunicate ai concorrenti a mezzo fax o PEC.

* Dopo che sara stata verificata la regolarita della documentazione presentata (ed
eventualmente attuato il soccorso istruttorio a norma dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs.
50/2016), verra dichiarata I'ammissione dei soli concorrenti che abbiano prodotto la
documentazione in conformita al bando di gara e alla lettera d’invito.

® A norma dell’art. 29, comma 1 del D.Lgs. 50/2016 la stazione appaltante provvedera a
disporre la pubblicazione, sul profilo committente, entro due giorni dafl’adozione, il
provvedimento che determina le esclusione e ammissione dalla procedura d’affidamento
all’esito della verifica della documentazione attestante I'assenza dei motivi di esclusione di
cui all’art. 80, nonché la sussistenza dei requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali
ed entro il medesimo termine di due giorni & dato awviso ai candidati, mediante posta
efettronica, di detto provvedimento.

e La stazione appaltante, sempre in seduta pubblica, proceder3 poi all’apertura delle buste
“Offerta economica” presentate dai concorrenti ammessi, esclude eventualmente i
concorrenti per i quali accerti che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro
decisionale.

¢ le operazioni di gara saranno verbalizzate.

L’aggiudicazione, cosi come risultante dal verbale di gara rappresenta una mera proposta,
subordinata agli accertamenti di legge ed allapprovazione del verbale stesso da parte
dell’organo competente della stazione appaltante.
Ai sensi dell'art. 32 del D.Lgs. 50/2016, la stazione appaltante, previa verifica della proposta di
aggiudicazione, provvedera all'aggiudicazione. L'aggiudicazione non equivale ad accettazione
dell'offerta. L'aggiudicazione diverra efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti
prescritti.
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STIPULA DEL CONTRATTO

e La sottoscrizione delle polizze relative alle coperture assicurative avverra subito dopo
I'aggiudicazione divenuta efficace.

PRIVACY E TRATTAMENTO DEI DATI

Per la presentazione dell'offerta & richiesto ai concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche
sotto forma documentale.

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 si informa che i dati saranno trattati per le
finalita di gestione della procedura di gara “misure precontrattuali” e per adempiere agli obblighi
di legge disciplinati dal D.Lgs. n.50/2016. Si informa, altresi, che i diritti dell'interessato sono:
diritto di revoca al consenso del trattamento dei dati personali (art. 7 comma 3 RGDP); diritto di
ottenere I'accesso ai dati personali ed alle informazioni (art. 15 RGDP); diritto di rettifica {art. 16
RGDP); diritto alla cancellazione (Art.17 RGDP); diritto di limitazione del trattamento {art. 18
RGDP); diritto alla portabilita dei dati personali {art. 20 RGDP) ed il diritto di opposizione {art. 21
RGDP). Tali diritti potranno essere esercitati inviando una comunicazione al Responsabile della
Protezione dei Dati (RPD), dott. Marcello DANISI. 1l titolare del trattamento & il Rappresentante
Legale della Societd Amet S.p.a nella persona rag. Antonio MAZZILLI.

Finalita del trattamento

| dati inseriti nelle buste telematiche vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in

particolare ai fini della effettuazione della verifica dei requisiti di carattere generale, di idoneita

professionale, di capacita economica-finanziaria e tecnico-professionale del concorrente
all'esecuzione della fornitura nonché dell’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa
antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge.

| dati del concorrente aggiudicatario verranno acquisiti ai fini della stipula e dell’'esecuzione del

contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale.

Dati sensibili

Di norma i dati forniti dai concarrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili

come “sensibili”, ai sensi della citata legge.

Modalitd del trattamento dei dati

il trattamento dei dati verra effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potra

essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli,

gestirli e trasmetterli.

Categorie di soggetti al quali i dati possono essere comunicati

| dati inseriti nelle buste telematiche potranno essere comunicati a:

e soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle
Commissioni di aggiudicazione;

e altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti ai
sensi della legge n. 241/1990.

Si precisa, altresi che:

e unitamente alla presentazione dell'offerta tecnica e/o delle giustificazioni a corredo
dell'offerta economica, ciascun offerente potra segnalare alla stazione appaltante, mediante
motivata e comprovata dichiarazione, fe parti che costituiscono segreti tecnici e
commerciali;
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® in caso di presentazione di tale dichiarazione, la stazione appaltante consentira ['accesso
nella forma della solo visione delle informazioni che costituiscono segreti tecnici e
commerciali ai concorrenti che lo richiedono e previa notifica ai controinteressati della
comunicazione della richiesta di accesso agli atti;

e in mancanza di presentazione della dichiarazione di cuij al punto 1, la stazione appaltante
consentira, ai concorrenti che lo richiedono, I'accesso nella forma di estrazione di copia
dell'offerta tecnica e/o delle giustificazioni a corredo dell'offerta economica;

° in ogni caso, l'accesso sard consentito solo dopo la dichiarazione di efficacia
dell’aggiudicazione (aggiudicazione definitiva),

IL RUP
Dott. Vincenzo PHZZ!

L'AMMINISTRATORE DELEGATO
Dott. Marcelio DANISI

Allegati:
Allegato A/1: Dichiarazione a corredo della documentazione di gara.

Allegato A/2: Modulo dell’offerta.




